Составитель:	Ковальская А.С.	MsWord №2. Практическая работа.
Практическая работа №2. Практические задания.
Тема: «Обработка информации средствами Microsoft Word. 
Создание и форматирование текстового документа».

Задание №1. Форматирование текста.
1. Зайдите в папку Рабочий стол\Задание \ 2 курс \ Кровообращение.doc;
2.  Скопируйте этот файл  к себе в папку;
3. Откройте данный файл;
4. Отформатируйте следующим образом:
a. весь текст Шрифт - ArialUnicode MS;
b. размер – 14пт;
c. цвет – синий;
d. у  названия  документа «Кровообращение, сердце и его строение» установите - размер 18 пт, цвет Красный, цвет выделения текста Желтый;
e. остальные заголовки – размер 16 пт, цвет  Красный акцент 2, полужирный;
5. Выровняйте все заголовки по центру;
6. Остальной текст выровняйте по ширине;
7. Замените во всем тексте слова начинающиеся на  <Серд*> на С;
8. Сделайте так, чтобы каждый заголовок начинался с новой страницы;

Задание №2. Оформление страниц.
Задание:
a. Сделайте подложку страницы текст СЕРДЦЕ;
b. Фон страницы Текстура Пергамент;
c. Граница страницы Двойная.

Задание №3. Создание сноски.

1. Найдите в тексте слово сосуд;
2. Создайте для него сноску.
3. Текст для сноски: Кровеносный сосуд - (vasasanguifera, vaeasanguinea) - образует замкнутую систему, по которой осуществляется транспорт крови от сердца на периферию ко всем органам и тканям и обратно к сердцу.

Задание №4. Разбиение текста на колонки.

[bookmark: _GoBack]Последний абзац «Лимф обращение» разбейте на колонки, таким образом, чтобы левая колонка была уже, чем правая.


Задание №5. Тема документа.
1. Установите тему документа Изящная.
2. Включите режим просмотра документа Чтение.
Задание №6. Наберите текст и отформатируйте по образцу.
	СПИСОК ОБОЗНАЧЕНИЙ И  ТЕРМИНОВ
КТ (РКТ), (Ст) – рентгеновская компьютерная томография
МРТ (MR, MRI) – магнитно-резонансная томография
ХА – цифровая субтракционная ангиография[footnoteRef:1] [1:  Ангиография  - это метод рентгенологического исследования кровеносных сосудов различных органов (мозга, сердца, лёгких, почек и др.) с введением в них контрастных (дающих резкую тень и безвредных для организма) веществ.] 

RF – цифровая рентгенография
МРА – магнитно-резонансная ангиография
КТА – ренгеноконтрасная  компьютерная ангиография
МР-диффузия – специальная программа МРТ, основанная на способности процесса дифузии влиять на процессы МР-релаксации. Применяется для углубленного изучения таких патологических процессов как нарушения мозгового кровообращения, воспалительного заболевания ЦНс, новообразования центральной нервной системы.
МР и КТ-перфузия – специальные методы Кт и МРТ, позволяющие изучить параметры мозгового кровотока.
			Карточка сотрудника
Фамилия_________________________________________________________________________________
Имя______________________________________________________________________________________
Отчество_________________________________________________________________________________
Пол______________________________________________________________________________________
Год Рождения_____________________________________________________________________________
Образование______________________________________________________________________________
(неполное среднее, среднее, высшее)


Подсказка: 
1. Для удаления больших расстояний между строчками используйте кнопку Интервал [image: ] на вкладке Главная группа Абзац, выбрать параметр Удалить после/перед  абзаца.
2. Для написания маленького шрифта под строкой, используйте Надстрочный знак[image: ] на вкладке Главная группа Шрифт.
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