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[bookmark: _GoBack]Практическая работа №2. Практические задания.
Тема: «Обработка информации средствами Microsoft Word. 
Создание и форматирование текстового документа».

Задание №1. Форматирование текста.
1. Зайдите в папку Рабочий стол\Задание \ 2 курс \ Ковальская| Кровообращение.doc;
2.  Скопируйте этот файл  к себе в папку. Откройте данный файл;
3. Отформатируйте следующим образом:
a. весь текст Шрифт – Segoe Ul Light;
b. размер – 14пт;
c. цвет – синий;
d. у  названия  документа «Кровообращение, сердце и его строение» установите - размер 18 пт, цвет Красный, цвет выделения текста Желтый;
e. остальные заголовки – размер 16 пт, цвет  Красный акцент 2, полужирный;
4. Выровняйте все заголовки по центру;
5. Остальной текст выровняйте по ширине;
6. Замените во всем тексте слова начинающиеся на  Серд на С;
7. Сделайте так, чтобы каждый заголовок начинался с новой страницы;
8. В последнем абзаце красная строка должна начинаться с Буквицы, установите для этого слова шрифт Monotype Corsiva.
9. [image: ]Найдите следящий абзац и разделите его на колонки строго по образцу:

Задание №2. Оформление страниц.
Задание:
a. Сделайте подложку страницы текст СЕРДЦЕ;
b. Фон страницы Текстура Пергамент;
c. Граница страницы Двойная.

Задание №3. Создание сноски.
1. Найдите в тексте слово сосуд;
2. Создайте для него сноску.
3. Текст для сноски: Кровеносный сосуд - (vasasanguifera, vaeasanguinea) - образует замкнутую систему, по которой осуществляется транспорт крови от сердца на периферию ко всем органам и тканям и обратно к сердцу.
Задание №4. Разбиение текста на колонки.
Последний абзац «Лимф обращение» разбейте на колонки, таким образом, чтобы левая колонка была уже, чем правая.
Задание №5. Тема документа.
1. Установите тему документа Изящная.
2. Включите режим просмотра документа Чтение.
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CepAte — UeHTPa b HbIii Opra KpOROOBpaLEH IS, OBECTEuVBaIOLLI! ABIEHYE KPOBM MO COCYARM.

Cepaue npeacTasnAeT coBoii NoMbIl eTIpex KamepHbI MbILLEUH il OpraK, MMeroLLi dopMy KoHYCa,
PacnonoweHHBIiA B FPYAHOH MOIOCTH, B CPEAOCTENMM. OH ACIMTCA Ha NPABYIO U NEBYIO NONOBUHBI
CMoWINOl NeperopoAKol. Kax3an 13 MO/IOBMH COCTOMT M3 ABYX OTACNOB: NPRACEPANA 1 KENYAOIKS,
CoeAMHAOIMXCA MEAY COBO OTBEPCTUEM, KOTOPOR 3aKPHIBAETCA CTBOPIATHIM KNGNaHOM , B eBoit
MONIOBUHE KNANaH COCTOMT U3 AABYX CTBOPOK, B NPaBOi — U3 Tpex. KnanaHbi OTKPHIBAKOTCA B CTOPOHY
KENYAOUKOB. ITOMY CNOCOBCTBYIOT CYXOKMABHbIE HUTH, KOTOPBIE OAIHNM KOHLLOM MPUKPENARIOTCA K
CTBOPKaM KNANaHOB, 3 APYTMM — K COCOMKOBBIM MBILLLAM, PACTIONCHEHHBIM H CTEHKAX KENYAHKOS.
B BpeMA COKPALLLEHUA KE/YA0MKOB CYXOKNbHBIE HUTH He ABI0T BbIBOPAUNBATECA KAANAHEM B CTOPOHY.
npeAcepava. B Mpasoe NpeACepAvE KPOBb NOCTYNZET 3 BepXHElt # HIKHEH NONbIX BEH 1 BEHEIHBIX
BeH CamOro cepAUa, B NeB0R MPeACEPAVE BNaAAIOT YETbIDE NErOuHbIE BeHbI.

XKefyaoukn [atoT Hauano CocyAam: Ha rpamuue fnesoro xenyaouka u

npasblii  —  IErOuYHOMY  CTBOAY, aopTsl, MPaBoOrO  Xenyouka M
KOTOpbI AenuTcs Na jse BeTsu 1 JErOUHOTO cTBOMA MMeroTCs
HECET BEHO3HYHO KPOBb B MPaBoe 1 noynyHHble  knanadbl (Mo Tpu
JeBOe NIerkoe, TO eCTs B Mablii Kpyr CTBOPKY B Kaxz0M). OHW 3aKpbiBarOT
KpoBOOBpaLLeHNS; neBbil MpoCBeTsl  aopTbl W NETOYHOTO

KeNlyJoUek AaeT Hauaso Nesoit ayre CTBOM@ M MPOMyCKatoT KPOBb W3

aopTbl, HO KOTOPOFI aprepuancHan Kenyaoukos B cocyAabl, HO
KpoBb MOCTynaeT B GOLWION Kpyr npenaTcTey:oT  obpaTHOMY  TOky
KpoBOOOpaLLeHHA. KPOBM M3 COCYA0B B KeNyAOUKM.
Kposoobpawenue

/[lBvxeHme KPoBM MO COCYAaM Ha3biBaeTcs kpooobpallerneM. ToNsko
HaXoAACh MOCTOAHHO B ABUXEHMUM, KPOBb OCYLLECTBARET CBOM OCHOBHbIE
byHKLMM: JOCTaBKY NUTaTE/bHBIX BELECTB 1 ra308 W BbiBEAeHME U3 TKaHel 1
OpraHoB KOHEeUHbIX MPOAYKTOB pacnaza.

pycouit |

Pa3/uuaI0T TP BUAA COCY/I08: BPTEPHM, BEHSI 1 KANMAAAPS. ADTEDHAMM Ha3bIBAIOT COCY A, MO
KOTOpBIN KPOB TEET OT CEPALa K Opranam. Cambiii KpYMHbIii U3 HUX — 20pTa. B OpraHax aprepuy
BETBATCA Ha COCY /B! GONIEE MENIKOTO AUAMETPa — 3PTEPHONS, KOTOPBIE B CEOK0 OMEPE/b PACNAARIOTCA
Ha KanunnAps. MepemeNtaAcs N0 KaNMAAADAM, BPTEPHANBHAA KBS NOCTENEHHO NPEBPALIAETCA &
BeHO3HY0, KOTOPaA TeUET N0 BeHaM.

[sa kpyra kposooBpauenma

Bce apTepui, BeHbI 1 KaNW/IAPYI B OpraHiaMe YeoBeKa OB beAMHAIOTCA B 483 KPYTa KpoBOOBpaLENHA:
60nbLL0/# 1 Mabilh, BONLLION KpYT KPOBOOBPALIEH YA HAUMHAETCA B NIEBOM KENYACHKE H 3aKaHUMBAETCA
& npasom MpeAcepANH. Manbiii Kpyr KpoBOOBPALLEH YA HAUMHAETCA B MPABOM KENYACHKE 1

OKaHUUBAETCA B NIEBOM NPEACEPAMM.

KpoBb ABHKETCA M0 COCYAaM 32 CHET PUTMINHO PaBOTHI CEAL3, 3 TalOKe PasHHL! AGBNEHMA B
COCYAaX MPM BHIXOE KPOBM M3 CEPALA M B BEHaX — NPK BO3BPaLLEHMM ee B CepaLe. PUTMUIeckine
KONEBaHM AMaMETPa apTEPMa IbHBIX COCYA08, BbiblBaeMble paBOTOl CepAL3, HaZbIBAIOTCA NYNbCOM.

Tlo AynbCy M€TKO OMPEARNMTS KOAMUECTED COKpALLLEHMH CEPAUA B MUHYTY. CKOPOCTS PACTPOCTPaHEHNA
nyAbCOBOi BORHB 0KONO 10 M/C,

CHOPOCTS TOKa KPOBM B COCY/AAX COCTAB/ET B A0pTE OKOO 0,5 M/, 3 B KAMW/IAPaX BCEro Wb 0,5
am/c. BAaT0AapA CTORb Manoii CKOPOCTH TEUEHWR KPOBM B KAMW/LIAPAX KPOBb YCIEBAET OTAABATL
KUCAOPOA, M MATATE/IbHbIE BEULECTEA THAHSM 1 NPUHATL MPOAYKTL! HX HU3HEAERTENBHOCTH. 3aMe/EHME
TOKa KPOBM B KANW/LIAPaX OB BACHAETCA TEM, 4TO MX KOTMUECTEO OTPOMHO (0K00 40 MAPA) , HecMOTpA
Ha MUKDOCKOMMUECKUE Pa3MEPBI, UX CyMMapHBIi npocaeT 8 800 pas 6onbie npocaera aoprel. B sexax,
C MXYKPYMHEHMEM 10 MepE NP IMKEHMA K CEPALY, CYMMAPHBili MPOCBET KPOBAHOTO PyCa

YMEHBLIAETCS, M CKOPOCTS TOKS KPOBH YBE/MUMBAETCH.
KpossiHoe gasnenne

Tpy BbIBpachiBaHiM O4EPEAHO/ MOPLMY KPOBH W3 CEPALA B 20PTY U B NIETONHYIO APTEPMIO B HIMK
C03/33€TCA BHICOKOR KPOBAHOE AaBAeHNe. KpOBAHOE AaBNEHME NOBBILIAETCA, KOF/Aa CEPALE, COKPALLARth
waue 1 cunbHee, BbiBpacbisact & 20pTy Bobiue KpORH, 3 TakKe NP CYEHMM apTEpHON.

EC/M apTepuit PaClunpAIOTCH, KpOBAHOE AaBneHMe NaaaeT. Ha BEAMINHY KPOBAHOTO 4ABACHIR BUAET
TakiKe KOUUECTEO UMPKYAMPYIOLLEH KOBH 1 €€ BA3KOCTS. 10 Mepe YAaneHMA OT CepAla AaBneHMe
KPOBH YMEHBIIGETCA M CTAHOBUTCA HAMMEHBILIM B BEHAX. PasHOCTS MEXY BbICOKMM J3B/IEHNEM KpOBM
5 30pTe M MIETOUHOI 3PTEPUH 1 HISKUM, 3@ OTPHLLATENLHbIM A3BNEHHEM B IONBIX 1 /19T O4HEIX BEHAX
‘oBecneunsaeT HenpepbIEHbIl TOK KPOBM N0 BCaMy KPYTY KPOBOOGPaLLEHHS.
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