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Создание макросов.
1. Создайте макрос в программе Microsoft Word
a. Вкладка Вид 

b. Группа Макросы

c. Выбрать Макрос
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В открывшемся окне «Запись макроса» введите в поле «Имя макроса» имя макроса → «Подпись».
3. Нажмите кнопку «Клавишам». Откроется окно «Настройка клавиатуры». Выберите на клавиатуре сочетание клавиш, при нажатии на которые будет запускаться макрос. Например: «Ctrl+P». Нажмите кнопку «Назначить». В окне «Текущее состояние» появится выбранное сочетание клавиш. Закройте окно. 
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С этого момента всё, что вводится в документ, записывается в память программы.

Напечатайте текст:

Главный врач поликлиники №4 /Иванов И.И./ 

 Для остановки макроса:
1. Вкладка Вид
2. Группа макросы 

3. Кнопка «Остановить запись». Макрос записан.
Для запуска макроса:

a. Нажмите ранее выбранное сочетание клавиш (Ctrl+P).
1. Макрос для WORD замена рисунков на конкретный символ:

a.  откройте документ;

b. вставьте рисунок;

c.   макрос-запись;

d. задайте комбинацию клавиш;

e.  выделите объект (рисунок);

f.  удалите его;

g. вставьте нужный символ;

h. остановите запись макроса

2. Проверка макроса:

a. выделите  другой  рисунок, нажмите  комбинацию клавиш. Он должен поменяться на символ
Самостоятельно создайте макрос для следующего текста:
1. 
Временный пропуск №_______
Фамилия 


Имя 


Отчество


Организация


Должность


Выдан «
»
20____г.

Действителен до «
»
20____г.

 Главный врач 

Иванов П.И.

2. Создайте макрос,  в котором рисунок заменялся бы на слово РИСУНОК (16 пт, цвет Красный, жирный)
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